OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

1. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - lll. vrste (konobar)

Opis poslova:

Obavlja pripreme u sali po potrebi, servira jelo, posluZuje goste, naplacuje izdanu robu preko
registar kase.

2. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - lll. vrste (djelatnik na tekuéem odrzavanju strojar - energeticar)

Opis poslova:

Rukuje kotlovnicama vece snage (iznad 1200 kW) strojarnicama za klimu i ventilaciju, sustava
centralnog grijanja, sustava alarma; otklanja manje kvarove na objektima i instalacijama;
obavlja redovito odrzavanje sustava; vodi brigu i pie zahtjeve za redovno odrzavanje i servise
kotlovnice; vodi dnevnike loZenja i dnevnike rada kotlovnica.

3. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - . vrste (djelatnik na tekuéem odrzavanju - domar)

Opis poslova:

Vodi brigu o tekuéem odrzavanju objekata, opreme i uredaja te odgovara za njihovu ispravnost;
obavlja poslove manjih popravaka i zamjena; otklanja manje kvarove na objektima,
instalacijama, namjestaju i opremi; vodi brigu o vanjskim povr§inama i njihovom uredenju, te o
hortikulturnim nasadima; vodi knjigu dnevnog pregleda.

4. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - lll. vrste (djelatnik na tekuéem odrzavanju - stolar)

Opis poslova:

Odrzava namjestaj i gradevinsku stolariju; obavlja popravke i hitne kvarove; izraduje dijelove
namjestaja.

5. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH I TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL EKONOMATA
namjestenik - lll. vrste (skladistar)



Opis poslova:

Vodi brigu o pravilnom smjestaju, ispravnosti i Cuvanju svih roba smjestenih u skladistu;
vodi skladisnu evidenciju; preuzima i izdaje robu; ispisuje skladisnu dokumentaciju; brine o
pravilnom rukovanju i pakiranju kod transporta.

6. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - IV. vrste (pomocéni djelatnik u kuhinji)

Opis poslova:

Pomaze kuharu u pripremi hrane; Cisti prostor i uredaje u kuhinji; obavlja i sve druge poslove po
nalogu rukovoditelja.

7. SEKTOR PRAVNIH, FINANCIJSKIH | TEHNICKIH POSLOVA
SLUZBA MATERIJALNO - FINANCIJSKIH POSLOVA
ODJEL USLUZNIH POSLOVA
namjestenik - IV. vrste (spremacica)

Opis poslova:

Cisti i sprema radne prostore i vanjske povrsine; pere stakla; skida i postavlja zavjese.

8. SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
ODJEL PISARNICE
namjestenik - IV. vrste (dostavljac)

Opis poslova:

Vrsi internu dostavu i prijenos poste ustrojstvenim jedinicama, te obavlja i druge povjerene
mu poslove i zadatke.

PLACA RADNIH MJESTA

Placa radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br.
22/2024 i 33/2024) i Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne
novine, br.56/2022, 127/2022, 58/2023, 128/2023 i 29/2024).



